ROMANIA
JUDETUL ILFOV
PRIMARIA COMUNEI DASCALU
JUDETUL ILFOV

Nr. /{2’{?/291 1.2024

ANUNT CONCURS

PRIMARIA COMUNEI DASCALLU cu sediul in comuna Dascalu, str. Victoriei, nr. 87, judet Ilfov,
Cod Fiscal 4420783, in conformitate cu prevederile art. VII alin (2) lit. a) din OUG nr. 115/2023 privind
unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscald, combaterea
evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea
unor termene coroborat cu art. VII alin (7) din Ordonanta de urgenta nr. 121/2023 pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si
pentru modificarea art. III din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, organizeazi
concurs de recrutare in vederea ocupdrii, pe perioadd nedeterminatd si cu norma intreagd, a functiei
publice de executie vacante de:

— Referent, clasa I1l, grad profesional Superior — Compartiment Impozite Taxe si Achizitii Publice;

Conditiile specifice necesare in vederea participirii la concurs si a ocupirii functiei publice de
executie vacante de Referent, clasa 111, grad profesional Superior — — Compartiment Impozite Taxe si
Achizitii Publice sunt :

- studii medii, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat.

- vechime in specialitatea studiilor: minimum 7 ani.

Concursul se organizeaza la sediul Primariei comunei Dascalu din comuna Dascalu, str. Victoriei, nr.
87, judet llfov in data 09 lanuarie 2025, ora 12:00 — proba scrisa, iar interviul va avea loc in maximum 5
zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarele de concurs se depun la sediul Primdriei Dascilu din str. Victoriei, nr. 87, judet llfov in
termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul primariei si la avizier, respectiv de la data
29.11.2024 pana la data de 17.12.2024, ora 16:00. Documentele de participare sunt cele previzute de

art. 38 alin. (2) din Anexa 10 la la OUG nr. 57/2019 privind Normele privind organizarea si dezvoltarea



carierei functionarilor publici din cadrul autorititilor si institutiilor publice in cadrul carora sunt stabilite
functiile publice prevézute la art. 385 alin. (1) si (2) din Codul Administrativ, cu exceptia celor care
beneficiazé de statute speciale in conditiile legii. (vezi Anexa I).

Selectia dosarelor de concurs se realizeazd in 5 zile lucratoare de la expirarea datei limitd de depunere
a dosarelor, cu mentiunea ,,ADMIS” sau ,,RESPINS”. Afisarea rezultatelor se va face in data de
24.12.2024, la locul desféasurarii concursului si pe pagina de internet a institutiei publice organizatoare.

Relatii suplimentare referitoare la organizarea concursului pot fi obtinute la nr. de telefon
021.267.31.88, persoand de contact: doamna Carp Camelia — Consilier Principal, Primaria Dascalu,
email: contact@comunadascalu.ro.

Bibliografie/Tematicd propusd pentru concurs:

I. Constitutia Romaniei, republicata.
cu tematica Principii generale, Drepturile, libertdile si indatoririle fundamentale, Indatoririle
fundamentale.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
cu tematica /ntegral.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.
cu tematica Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbayi in domeniul muncii.

4. Titlul I si IT ale partii a VI-a din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare.
cu tematica Reglemementari privind codul administrativ, partea a VI-a, titlul I si II Statutul
Junctionarilor publici.

5. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare.
cu tematica Accesul la informatiile de interes public.

6. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

cu tematica Procedura de solutionare a cererilor in contenciosul administrativ.

7. Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare.
cu tematica /ntegral.
8. Legeanr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscal, cu modificérile si completarile ulterioare.

cu tematica Domeniul de aplicare a Codului de procedurad fiscal, Principii generale de conduitd in
administrarea creantelor fiscale, Raportul juridic fiscal, Competenta organului fiscal central,
Competenta organului fiscal local, Actele emise de organele fiscale.

9. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completarile ulterioare.



bugetar.

10. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare.

cu tematica /ntegral.

11. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Procesul bugetar.

12.0G nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu
modificérile si completdrile ulterioare.

cu tematica Cap. I Sectiunea I, Sectiunea II, Sectiunea III, Sectiunea V.

13. Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

cu tematica Capitolul I si Capitolul I1.

14. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare.

cu tematica Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

institutiilor publice, precum si organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor bugetare si legale din
24.12.2002.

Candidatii vor avea in vedere, la studierea actelor normative din bibliografie, inclusiv
republicirile, modificarile si completérile acestora.




Anexa I

Dosarul de inscriere la concurs va contine urmdtoarele documente (conform art. 38 alin. (2) din Anexa
10 la OUG nr. 57/2019 privind Normele privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor
publici din cadrul autoritagilor si institutiilor publice in cadrul carora sunt stabilite functiile publice
prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) din Codul Administrativ, cu exceptia celor care beneficiaza de statute

speciale in conditiile legii) :

Art. 38. -

(2) Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:
a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 '+ = ;
b) copia cartii de identitate valabile;

c¢) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere:

d) copii ale diplomelor de studii sau echivalente;

e) copia carnetului de muncd si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupi caz.



FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau iNStitugia PUDLICA: ......coooiiiiiiiece ettt
Functia publica SolICItata: .........oooviiiiieiice e e e e aa e rnae e
DataorganizArii CONCMISUIUL? v wunmswemssssnssmionisimmnsssinisisss siaissssssismms i mess s
Numele 51 prenumele can@Idatlor ... stmammivsssssissssssssins s mHREEETm s
Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire la concurs):
AUTESAT .ottt ettt e e e ee et e et n et en e se et et a et s e e e e aesaen et enen
EorATLE ettt b et h b st b e s s e s e et s et e s e e e e baent
TRIBTOM: vttt ettt e b e b e e st et e e bs e b s ese e b e b s essaansebsessaenseneesaesaenserseas

Studii generale si de specialitate:

Studii medii liceale sau postliceale :

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii superioare de scurta durata :

Institutia Perioada Diploma obtinutad

Studii superioare de lunga durata :

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat :

Institutia Perioada Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii :

Institutia Perioada Diploma obtinutd




Limbi straine " :

Limba Scris Citit Vorbit

Cunostinte operare calculator 2 :

Cariera profesionala ¥ :

Perioada Institutia/Firma Functia Principalele
responsabilitati

Declaratii pe propria riaspundere ¥

Subsemnatul/a ...cooeeeeeeiiriieeeeeeee e et eteeeeeeeee ————eteeeeeeeeenaaaateeteaeer e ————aaeeeenan , legitimat/a
cu CIUBL seria)::...oux; 110111 F; g1 e— ehberat/Bide v la data de

57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare, declar pe propria
raspundere ca :

- mi-a fost

- nu mi-a fost
interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea, prin hotéarare
judecatoreasca definitiva, in conditiile legii.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. h) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca :

- am savarsit

- nuam savarsit
fapte de natura celor inscrise in cazierul judiciar si pentru care nu a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea fapte, in conditiile legii.

Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. j) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ca in ultimii 3 ani:

- am fost destituit/a dintr-o functiei publica

- nu am fost
si/sau

- mi-a incetat contractul individual de munca

- nu mi-a incetat



Cunoscand prevederile art. 465 alin. (1) lit. k) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare, declar pe propria raspundere ci:

- am fost
- nuam fost

lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.”

Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11, art. 6 alin. (1) lit. a) si art. 7 din Regulamentul (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), in ceea ce priveste consimtimantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal®, declar urmitoarele :

- imi exprim consimtamantul
- nu imi exprim consimtamantul

cu privire la termenii si conditiile de organizare a etapei de selectie, prelucrarea datelor cu caracter
personal cuprinse in prezentul formular, respective cu privire la acordul de a primi notificri
transmise prin platforma informaticéd de concurs, dupa caz.

- imi exprim consimtdmantul
- nu imi exprim consimtimantul

ca institutia organizatoare a concursului sd solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de
pe cazierul judiciar cu scopul angajirii, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului
acordat prin prezenta.

in baza prevederilor art. 87 alin (4) si art. 89 alin (3) din Legea nr. 448/2006 privind protectia si
promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd cu modificarile si completirile
ulterioare, ca persoand cu dizabilitati :

- solicit
- nu solicit

adaparea rezonabila a conditiilor de desfasurare a concursului.

De asemenea, formulez urmatoarele propuneri privind instrumentele necesare pentru asigurarea

- imi exprim consimtimantul H

- nu imi exprim consimtimantul

cu privire la prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare.

Cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in declaratii, declar pe propria
raspundere ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.



') Se mentioneaza nivelul prin raportare la Cadrul European comun de referintd pentru limbi striine.

%) Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru care exista
competente de utilizare, precum si, daci este cazul, cu informatii despre diplomele, certificatele sau alte documente
relevante care atestd detinerea respectivelor competente.

%) Se vor mentiona in ordine invers cronologica informatiile despre activitatea profesionala actual si anterioara.

4) Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul ini asuma raspunderea declararii.

%) Se va complete numai in cazul in care la dosar nu se depune adeverinta care s ateste lipsa calittii de lucraror al
Securitatii sau collaborator al acesteia, emisa in conditiile previzute de legislatia specifica sau in institutia in care
candidatul nu solicitd expers prelucrarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publici competenta.

%) Se va bifa cu "X" varianta de raspuns pentru care candidatul isi asuma raspunderea declardrii.



Aprob,

PRIMAR
MANEA MUGUREL COSTIN
Denumirea autoritatii sau institutiei publice PRIMARIA COMUNEI DASCALU
Directia generala -
Directia --
Serviciul --
Biroul/Compartimentul TAXE, IMPOZITE SI ACHIZITII PUBLICE
FISA POSTULUI STANDARDIZATA
| , 12024
Informatii generale privind postul
Denumirea postului REFERENT
Nivelul postului EXECUTIE
Clasa 111
Gradul profesional SUPERIOR
Vechimea in specialitate necesara 7 ANI
Descrierea postului
Scopul principal al posrtuluil indeplinirea atributiilor in conformitate cu prevederile

legale in vigoare

Atributiile postului®

- Introduce in baza de date actele de impunere, de modificare a masei impozabile si de scoatere
din evidenta a bunurilor impozabile sau taxabile;

' Se completeaza cu o scurta descriere a responsabilitatilor postului;
Z e stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in concordanta cu specificul functiei
publice corespunzatoare postului;




Analizeaza si solutioneazd cererile contribuabililor persoane juridice privind restituirea sau
compensarea unor sume nedatorate, platite in plus sau eronat la bugetul local;

Gestioneaza toate documentele referitoare la impunerea contribuabililor persoane juridice;
Efectueaza controlul fiscal, verificind persoane juridice din punct de vedere al masei
impozabile, precum si calculul impozitelor §i taxelor datorate bugetului local;

Analizeaza si verifica corectitudinea documentelor si declaratiilor privitoare la impunere;
Analizeazi cererile de eliberare a certificatelor de atestare fiscald pentru persoane juridice si
intocmeste certificate de atestare fiscala pentru persoane juridice;

Solicita si verifica documente, inscrisuri, registre sau evidente contabile ale persoanelor

Juridice controlate, necesare realizarii obiectului controlului;

Stabileste in sarcina contribuabililor, persoane juridice, diferente de impozite i taxe pentru
Nerespectarea obligatiilor fatd de bugetul local si calculeaza, potrivit legii, majoriri de intirziere
pentru neplata in temenele legale, a impozitelor datorate;

Verificad persoanele juridice, din punct de vedere al incadririi in perioadele de scutire, conform
prevederilor actului normativ in baza caruia au fost aprobate;

Asigura aplicarea unitard a legislatiei cu privire la impozitele si taxele locale datorate de
persoanele juridice;

Efectueaza actiuni de control in vederea verificarii modului de declarare, stabilire, constatare,
impunere si achitare a obligatiillor de plata catre bugetul local, a identificarii si impunerii
cazurilor de evaziune fiscala;

Constata contraventiile si infractiunile din punct de vedere al obligatiilor cétre bugetul local si ia
masuri, conform legislatiei in vigoare;

Analizeazd aspectele §i fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale si informeaza
operativ conducerea asupra problemelor deosebite constatate, ludnd sau propunidnd masurile
care se impun;

Ia masuri pentru verificarea constatarilor facute de cétre organele de specialitate, prin stabilirea
sau, dupa caz, modificarea impunerilor desemnate in sarcina contribuabililor,

Persoane juridice;

Analizeaza si prezinta organelor competente avize sau propuneri in legitura cu acordarea de
amanari, esalondri, reduceri, scutiri si restituiri de impozite si taxe, precum $i majorari de
intarziere;

Efectueaza analize §i intocmeste informari in legaturd cu verificarea, constatarea si stabilirea
impozitelor si taxelor in sarcina persoanelor juridice, rezultatele actiunilor de verificare si
impunere, masurile luate pentru nerespectarea legislatiei fiscale, cauzele care genereaza
fenomenele de evaziune fiscald si propune masuri pentru imbunatitirea legislatiei de impozite si
taxe locale;

Realizeaza activitatea de constatare, stabilire §i operare in baza de date a impozitelor si taxelor
datorate bugetului local de catre contribuabilii persoane fizice: impozitul pe cladiri, impozitul pe
terenuri, impozitul asupra mijloacelor de transport etc.;

Exercitd controlul fiscal, verificind persoanele fizice posesoare de bunuri impozabile asupra
veridicitatii declaratiei de impunere, asupra modificarilor intervenite, actualizind unde este




cazul impunerile initiale si luand masuri pentru incasarea diferentelor de impozite stabilite;
Analizeaza, solutioneaza si opereazd in baza de date cererile de scutire de la plata impozitelor si
taxelor locale, in conformitate cu prevederile legale in domeniu;

Constata contraventiile si aplicd sanctiunile prevazute de actele normative pentru

Nedepunerea declaratiilor de impunere sau depunerea acestora peste termen;

Efectueaza rectificdri de rol, impuneri si incetdri de rol, analize si informari in legatura cu
verificarea, constatarea si stabilirea impozitelor si taxelor in sarcina persoanelor fizice;
Colaboreaza si sprijind activitatea de executdri silite, in vederea urmaririi $i recuperarii
debitelor;

Verifica cererile de restituire in numerar si documentele privind existenta plusului de incasiri la
unele debite din impozite si taxe, la care nu mai apar termene de plata si opereazi in baza de
date aceste restituiri;

Intocmeste referatul de restituire pentru sumele platite de citre contribuabil, in plus sau eronat,
la bugetul local;

Analizeazad cererile de eliberare a certificatelor de atestare fiscald pentru persoane fizice si
intocmeste certificate de atestare fiscala pentru persoane fizice;

Analizeaza si solutioneaza contestatiile la impozitele si taxele stabilite;

Consiliaza contribuabilii in vederea intocmirii declaratiilor de impunere si in orice alte probleme
in legaturd cu impozitele si taxele locale.

Urmareste achitarea in termen de cétre contribuabili a tuturor debitelor primite pentru a fi
inscrise in evidentd, reprezentind impozite, taxe, amenzi etc;

Verifica legalitatea debitelor transmise spre urmarire, conform dispozitiilor legale in vigoare:
Instiinteaza debitorii, persoane fizice sau juridice, asupra obligatiilor existente si solicit
efectuarea platilor in termenul legal;

In situatia neachitarii creantelor bugetare la termenele de plata, se trece la executarea silita a
debitelor, cu respectarea dispozifiilor legale; in acest sens, intocmeste dosarele de urmarire
pentru debitele restante, care vor cuprinde toate actele in legatura cu urmarirea;

Inspectorii de urmarire sunt obligati sa aplice prevederile legale de executare a creantelor
bugetare, in caz contrar intervenind raspunderea prevazuta de actele normative in vigoare;
Inspectorii de urmadrire verifica efectuarea platii debitelor aflate in evidenta;

intocmeste titlurile executorii pentru contribuabilii persoane fizice si persoane juridice, in
conformitate cu prevederile legale;

Inregistreaza si tine evidenta tuturor proceselor verbale de amenda primite prin posta sau
registratura apartinand persoanelor fizice destinate, destinate institutiei in vederea urmaririi
acestora.

Intocmeste borderourile cu procesele verbale de amenda care nu indeplinesc conditiile legale
pentru a putea fi urmarite, in vederea restituirii lor catre organele emitente;

Introduce in baza de date a programului de impozite si taxe procesele verbale de amenda,
apartinand persoanelor fizice;

Pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate si raspund pentru legalitatea actiunilor
intreprinse;




Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor’ studii medii, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma
de bacalaureat

Domeniul studiilor? -

Perfectionari/specializiri® -

Cunostinte de nivel elementar
operare/programare pe
calculator ©

Cunoasterea limbii e
Engleze/Franceze’

Competente necesare exercitirii functiei publice

Denumirea competentei generale Nivelul de complexitate
Rezolvarea de probleme si luarea nivel operational
deciziilor

Competengs sensals” Initiativa nivel operational
Planificare si organizare nivel operational
Comunicare nivel operational
Lucru in echipa nivel operational
Orientare catre cetatean nivel extins
Integritate nivel extins

3 Se completeaza prin raportare la prevederile art. 386 sau, dupd caz, art. 394 alin. (4) lit. b) i ¢), respectiv art. 465 alin. (3) din prezentul
cod;

“ Se completeaza, daca este cazul, in conformitate cu nomenclatoarele domeniilor si specializarilor din invatamantul universitar de lunga
durata si scurtd duratd, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de licenta si specializarilor §i programelor de studii din
cadrul acestora;

* Se mentioneaza, daca este cazul, conditia privind absolvirea unor perfectionari/specializari stabilite prin acte normative pentru
ocuparea/exercitarea unei functii publice si/sau, dupa caz, a unor perfectionari/specializari considerate utile pentru desfasurarea activitatii
in exercitarea functiei publice. Pentru functiile publice din categoria inaltilor functionarilor publici se mentioneaza conditia prevazuta la
art. 394 alin. (4) 2. ¢\ din prezentul cod;

® Se completeaza in mod obligatoriu cu nivel elementar;

7 Se completeazad cu nivelul A2 pentru functiile publice corespunzatoare categoriei inaltilor functionari publici, prin raportare la Cadrul
European Comun de Referinta pentru Limbi Straine;

% Se completeaza cu nivelul de complexitate al competentei, conform pct.l din prezenta anexa;



Managementul performantei nivel operational

Dezvoltarea echipei nivel operational
Generarea angajamentului nivel operational
Promovarea inovatiei si initierea nivel operational
schimbarii

Competente lingvistice de --
comunicare in limbi striine’

Competente lingvistice de --
comunicare in limba minoritatii
nationale'’

Competente specifice

Competente in domeniul nivel elementar
tehnologiei informatiei''

Alte competente specifice'? -

Sfera relationali a titularului postului

Relatii ierarhice

Sfera relationala Relatii functionale cu toate compartimentele din structura
interna organizatorid a Primariei Dascalu

Relatii de control --

Relatii de reprezentare -

Autoritati si institutii publice Institutia Prefectului Judetului Ilfov,
Trezoreria Ilfov si alte institutii

bli
Sfera relationala publice

B Organizatii internationale -
externa cu

Organizatii internationale --

Persoane juridice private --

Libertatea decizionala'?

 Se completeaza in situatia in care pentru ocuparea postului este solicitata cunoasterea unei limbi straine, cu indicarea acesteia si cu
nivelul solicitat, prin raportare la Cadrul European Comun de Referinta pentru Limbi Straine;

% Se completeaza in situatia in care pentru ocuparea postului este necesara cunoasterea unei limbi apartinand minoritatilor nationale, cu
limba respectiva, precum §i cu nivelul solicitat;

' Se completeaza in situatia in care pentru ocuparea postului, nivelul cunostintelor de operare/programare pe calculator este superior
nivelului elementar sau se solicita alte cunostinte de operare/programare;

2 Se completeaza, daca este cazul, cu alte competente specifice necesare pentru ocuparea postului, ce au fost identificate in urma analizei
posturilor

3 Se completeaza cu limitele libertétii decizionale de care beneficiaza titularul postului pentru indeplinirea atributiilor care ii revin.



Delegarea de atributii si In cazul concediilor de orice fel precum si in alte cazuri speciale,
competenta atributiile sunt preluate de citre o persoana desemnata de seful ierarhic

intocmit'

Numele si prenumele PREDA MARIA
Functia publica de conducere SECRETAR GENERAL UAT
Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinta de citre ocupantul postului

Numele si prenumele

Semnatura

Data

Contrasemneazi's

Numele si prenumele

Functia

Semnatura

Data

4 Se intocmeste de catre persoana care are calitatea de evaluator al titularului postului, potrivit legii, cu exceptia situatiei in care calitatea
de evaluator revine, potrivit legii, conducitorului autoritafii sau institutiei publice. In acest caz, precum si pentru functia publicd de
secretar general al unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, se desemneaza prin act administrativ al conducatorului autoritatii sau
institutiei publice persoana care ocupa functia de conducere imediat inferioara sa intocmeasca si sa semneze fisa postului, daca prin
reglementari cu caracter special nu se prevede altfel. Pentru functiile publice din categoria inaltilor functionari publici fisa postului se
intocmeste dupa cum urmeaza: de catre conducatorul autoritatii sau institutiei publice in al carei stat de functii se afla functia publica,
pentru functiile publice de secretar general si secretar general adjunct din cadrul ministerelor si al organelor de specialitate ale
administratiei publice centrale, precum si pentru functiile publice de secretar general al institutiei prefectului, respectiv de catre secretarul
general al Guvernului, pentru inspectorii guvernamentali;

" Se semneaza de catre persoana care are calitatea de contrasemnatar, potrivit legii, cu exceptia situatiei in care calitatea de
contrasemnatar revine conducatorului autoritatii sau institutiei publice. In acest caz, precum si in cazul in care raportul de evaluare nu se
contrasemneaza potrivit legii, fisa postului nu se contrasemneaza.



